自动化工程学院2013-2014（1）期末考试考务安排
17周开始进入期末考试阶段，期间请大家注意以下事项：
         请每天关注学院网页“教学事务”；
         登陆成绩时，所有学生一律都要有平时成绩；
         考试开始半小时后才允许交卷；草稿纸务必同试卷一同收齐；
         监考教师须准时到岗到位，如有特殊情况需更换监考教师，须先自行找好替换教师并报学院批准，（注：未经允许不可使用研究生代为监考）；
         凡两位（含两位）以上教师授课的同一课号课程，课程考试结束后均需进行试卷装订；
         考试结束后（不含当日），请在三个工作日内完成试卷批改及成绩的网上登陆，如有特殊情况请事先提交延缓成绩登陆申请。
 
1、17周平凉、南汇院管考试
                  平凉：所有监考教师请提前30分钟，即当天的上午8：30和下午的13：00（不能提前一天或更多时间）到电自大楼308领取考卷，并签字；考试结束后到二教会议室装订，并上交考试考场情况记录表。不需要装订的老师请自行将考试情况记录表交给巡考人员。
         南汇： 试卷将由肖青考前发给监考老师，考完试后在原教室进行装订，并收取考试情况记录表。不需要装订的老师请自行将考试情况记录表交给巡考人员。
         监考过程中如发现作弊等情况，请速于巡考人员联系。
自动化工程学院巡考人员名单
	 
	周一（12-23）
	周二(12-24)
	周三(12-25)
	周四(12-26)
	周五（12-27）

	平凉
	张琦
	肖青
	张琦
	张琦
	 李平

	
	王志萍
	王凡
	薛阳
	王凡
	薛阳 

	南汇
	
	
	肖青
	肖青
	杨恩慧


 
2、18周平凉、南汇校管考试
         平凉：所有监考教师提前30分钟到二教会议室领取试卷，考试结束后到同地点装订。
[bookmark: _GoBack]         南汇： 所有监考教师提前30分钟到至诚楼2楼会议室领取试卷，考试结束后到南2105装订。
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