上海电力大学2020届本科毕业生
生源信息核对确认、推荐表制作流程
第一步、毕业生登陆上海电力大学官网点击下方“就业信息”图标，进入上海电力大学本科就业信息网；
[image: ]
第二步、毕业生点击上海电力大学本科就业信息网主界面中间的在校生“登录”图标，进入登陆界面；
[image: ]
第三步、在登陆界面输入用户名和密码，用户名为学生本人学号，密码为信息门
        户密码；
[image: ]
第四步、登陆完成，点击在校生中的“个人信息核对”，进入就业网管理系统；
[image: ]
第五步、点击学生服务、选择学生基本信息。
[image: ]
第六步、毕业生核对确认所有个人基本信息并填写完整（其中生源地区必须填到区县一级）。无误后点击下方“确认并提交”按钮完成个人基本信息核对。
[image: ]
第七步、由辅导员进入教师端，点击登录。
[image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\0dab3278ebaf19e291ca5dfbea57219.png]
第八步、点击就业管理，进入管理页面。
[image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\98784e65f76c1e1817f572bc2b828aa.png]
第九步、管理页面左侧显示待办事项，点击“确认生源”。
[image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\12a72e0f7d3d687c09ea218960d8a1c.png]
第十步、审核学生生源信息并确认。
[image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\986b1bbe3473f7d2d78607a9b1ddfae.png]
第十一步、毕业生登陆学生端，点击学生服务，选择推荐表。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]第十二步、如实填写推荐表，保存、预览并提交。（注：推荐表制作需先完成个人生源信息核对并提交后，方可操作。推荐表制作完成后，毕业生至辅导员处进行打印。）
[image: ]
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