附件4
自动化工程学院第五届研究生会部门简介
自动化工程学院研究生会是自动化工程学院党委领导下代表广大研究生利益的研究生群众性组织。研究生会在院党委的领导下、院分团委的指导下，秉承“爱国、勤学、务实、奋进”的校训精神以及“刻苦、勤勉、求实、创新”的院训精神，遵循“自我教育、自我管理、自我服务”的理念，以学院研究生工作为主线，充分发挥研究生与学院之间的桥梁纽带作用，推进研究生校园文化建设，积极主动、独立负责地开展工作，配合学校、学院举办学术交流、 社会实践、文体艺术等活动，为增进研究生之间、 研究生与校方之间以及研究生与社会之间的交流发挥积极的作用。 
一、机构设置
研究生会由主席团、办公室、组织部、学术部、文体部、宣传部、外联部组成，研究生会主要学生干部组成人员有15名，分别为主席团3名、办公室2名、组织部2名、学术部2名、宣传部2名、文体部2名、外联部2名。
研究生会实行主席团民主基础上的主席负责制。
主席团成员由研究生会全体成员民主选举产生，主席团向研究生会负责。主席、 副主席由主席团提名，经研究生会全体成员民主选举产生。
主席团为研究生会决策机构，下设办公室、组织部、学术部、文体部、宣传部、外联部六个职能部门。各职能部门负责人经研究生代表大会提名和讨论后， 由主席任命。各职能部门之间遵循分工协作、权责分明、高效有序的工作机制，完成主席团分配的各项工作。
二、职责分工
主席团是研究生会的领导核心。主要负责监督各部门制定和实施工作计划、协调各部门间的协作、引领研究生会的发展方向、贯彻落实学校学院各项工作安排。 
办公室是研究生会的重要职能部门和关键枢纽。上呈主席团、下达各部门。协助主席团协调、分配人力资源。具体负责研究生会档案的管理、财务登记、物资的采购和保管、研究生会各项规章制度的建立和监督、会议和活动的签到以及记录，负责自动化青年公众号研究生活动内容的维护和推送，做好主席团交办的其他各项事宜。
组织部是研究生会专门开展思想政治方面工作的部门。以做好团员思想政治教育工作，使广大青年学生拥护党的纲领、服从党和国家发展建设的需要为目的。具体负责入党申请书及思想汇报的整理归档、统计全院研究生团组织的基本情况、组织开展基层团组织组织生活、完成团员的统计与注册、团费收缴等工作、协助研究生会各部门组织活动。
学术部是研究生会专门开展相关学术活动的部门。部门以加强学院学术活动交流、促进学院学术繁荣为主要目的。具体负责组织举办学术讲座、就业交流会，努力搭建各类学术交流与创新平台。
文体部是研究生会专门负责各项文体活动策划、组织的部门。以丰富同学们的课余生活，提高广大研究生的文体素养和水平，全面推动校园文化建设为主要目的。主要负责组织开展各项体育常规竞技类比赛、举办院级文艺活动、在学院范围内推广文体活动、配合校研究生会完成分配给学院的文体任务。
宣传部是研究生会的喉舌和学生生活动的宣传机构。下设图文组、海报组、视频组。负责学院各项活动的前期宣传工作、活动海报和视频的制作以及后期的报道、收集并报道学院研究生在各种竞赛中所取得的成绩、建设和管理维护学院微信公众号平台、配合其他部门，做好部门活动大事记。
外联部是研究生会开展对外联络和筹措学生活动经费的部门。具体负责学院研究生会的素质拓展活动等相关活动，与其他学院和外校进行联谊与学术交流、与校友联系并邀请校友回校交流指导、志愿者信息档案的健全和完善、组织开展各项志愿服务活动。
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